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Regulamin udzielania zaméwien

w projekcie “Zwiekszenie liczby innowacyjnych przedsiebiorstw poprzez

dwuetapowe wsparcie pomystodawcow projektéw innowacyjnych” w ramach

Dziatania 3.1 Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013

§1

Niniejszy Regulamin stosuje sie do udzielania zamdwien przez Akcelerator
Innowacji NOT Sp. z o.0. z siedzibg w Warszawie 00-043, ul. Czackiego 3/5
(dalej: AI NOT), w zakresie dostaw, ustug oraz robét budowlanych zamawianych
w zwigzku realizacjq projektu pod nazwa “Zwiekszenie liczby innowacyjnych
przedsiebiorstw poprzez dwuetapowe wsparcie pomystodawcow projektéw
innowacyjnych” w ramach Dziatania 3.1 Inicjowanie dziatalnosci innowacyjnej O$
Priorytetowa 3 Kapitat dla innowacji Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka 2007-2013 (dalej: Projekt).

Niniejszy Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamoéwien przez AI NOT.

§2

Ilekro¢ jest mowa w Regulaminie o:

1.

Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ podmiot, ktéry ubiega sie o udzielenie
zamowienia lub podmiot, z ktérym AI NOT zawrze umowe w sprawie udzielenia
zamoéwienia;

Dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr,
w szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu;

Robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo
zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7
lipca 1994 r. Prawo budowlane, a takze realizacja obiektu budowlanego w
rozumieniu ustawy Prawo budowlane, za pomocg dowolnych srodkdéw, zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez AI NOT;

Ustugach - nalezy przez to rozumiec¢ wszelkie Swiadczenia, ktérych przedmiotem
nie sg roboty budowlane lub dostawy, w tym takze $wiadczenie pracy;

Umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang pomiedzy
Wykonawcg a AI NOT, na mocy ktdérej nastepuje udzielenie zamédwienia;

Zamowieniach dodatkowych - nalezy przez to rozumiec wszelkie ustugi, dostawy
lub roboty budowlane nieobjete zamdwieniem podstawowym i nie przekraczajace
tacznie 50% wartosci realizowanego zamoéwienia podstawowego, niezbedne do
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jego prawidtowego wykonania z powoddw ekonomicznych, gospodarczych,
celowosciowych, funkcjonalnych, technicznych, ktérych wykonanie stato sie
konieczne na skutek okolicznosci ujawnionych w toku wykonywania umowy;

7. Najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumiel oferte, ktéra jest
najbardziej korzystna ekonomicznie, tj. przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny
i innych kryteridw odnoszacych sie do przedmiotu zamédwienia (np. termin
realizacji zamowienia, sposob zabezpieczenia nalezytego wykonania zamdwienia,
okresu udzielonej gwarancji jakosci za wady fizyczne przedmiotu zamdwienia),
albo oferte z najnizszg ceng, a w przypadku zamoéwien w zakresie dziatalnosci
tworczej lub naukowej, ktérych przedmiotu nie mozna z géry opisa¢ w sposob
jednoznaczny i wyczerpujacy - oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans
ceny i innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia.

8. Prawie Zamowien Publicznych - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz.
1655, z 2008 r. Nr 171, poz. 1058, Nr 220, poz. 1420 i Nr 227, poz. 1505 oraz z
2009 r. Nr 19, poz. 101, Nr 65, poz. 545, Nr 91, poz. 742, Nr 157, poz. 1241, Nr
206, poz. 1591, Nr 219, poz. 1706 i Nr 223, poz. 1778).

9. Komisji - nalezy przez to rozumie¢ organ spoétki odpowiedzialny za udzielanie
zamowien w ramach projektu, sktadajacy sie z 1-3 oséb, ktérego
Przewodniczacym i obligatoryjnym cztonkiem jest cztonek Zarzadu, specjalista ds
rozliczen. Na wniosek Przewodniczacego Zarzad AI NOT moze uzupetni¢ sktad
Komisji o kolejnych cztonkow.

§3

1. Al NOT realizujgc projekt w ramach PO Innowacyjna Gospodarka ponosi wydatki
zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach POIG,
2007- 2013, w szczegodlnosci wszystkie wydatki w projekcie ponoszone sg z
zachowaniem zasad uczciwej konkurencji, efektywnosci, jawnosci i
przejrzystosci.

2. Al NOT doktada wszelkich staran w celu unikniecia konfliktu intereséw
rozumianego jako brak bezstronnosci i obiektywnosci w wypetnianiu funkcji
jakiegokolwiek podmioty w zwigzku zrealizacjq Projektu.

3. Al NOT zawiera umowy z zachowaniem formy pisemnej, chyba Zze przepisy
szczegollne przewidujg inng forme.
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1. W celu spetnienia wymogdéw okreslonych w §3 Al NOT zawiera umowy, o ktérych
mowa w § 1 w trybie;

a) zapytania ofertowego;
b) pordwnania ofert wystepujacych na rynku;
c) zamowienia z wolnej reki;

2. Al NOT przesyta zapytanie ofertowe do co najmniej trzech Wykonawcéw.
Zapytanie ofertowe moze zostal przestane pocztg, mailem, faxem lub moze
zosta¢ doreczone osobiscie. Ponadto zamieszcza je na swojej stronie
internetowej oraz w swojej siedzibie w miejscu publicznie dostepnym.

3. W przypadku, gdy na rynku nie istnieje trzech potencjalnych dostawcéw
towardow, ustug, czy robdét budowlanych, AI NOT sporzadza stosowne
o$wiadczenie.

4, Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnosci opis przedmiotu
zamoéwienia, kryteria oceny ofert oraz termin sktadania ofert. Sposrdd ztozonych
ofert AI NOT wybiera najkorzystniejszg oferte. Jesli w ramach zamdwienia w
trybie zapytania ofertowego ztozona zostanie jedna oferta AI NOT moze dokonad
wyboru jedynej oferty.

5. W celu udzielenia zaméwienia w trybie poréwnania ofert wystepujacych na rynku
Al NOT dokonuje porownania ofert wedlug ogdlnie dostepnych na rynku
cennikdédw pochodzacych od co najmniej 3 podmiotow. Jesli na rynku wystepuje
mniej podmiotéw oferujgcych dostawy, ustugi lub roboty budowlane stanowigce
przedmiot zamoéwienia, Al NOT dokonuje pordéwnania ofert wszystkich
podmiotéw. Poréwnanie cennikéw AI NOT dokumentuje sporzadzeniem raportu z
zatgczeniem cennikdw w dowolnej postaci. Sposrdd dostepnych cennikéw Al NOT
wybiera najkorzystniejszq oferte.

6. W celu udzielenia zamoéwienia z wolnej reki AI NOT przeprowadza negocjacje z
wybranym przez siebie Wykonawcg. AI NOT dokonuje wyboru Wykonawcy dbajac
o zachowanie zasad przejrzystosci, uczciwej konkurencji oraz dgazac do unikniecia
konfliktu interesow.

7. Wszelkie czynnosci zwigzane z realizacjqg zamowienia AI NOT dokonuje w formie
pisemnej, przy czym dla udokumentowania czynnosci innych niz zawarcie umowy
za forme pisemng uznawana jest rowniez jest forma elektroniczna i faks.

8. Podstawowym trybem dokonywania zamodwien przez AI NOT stanowi tryb
zapytania ofertowego.

9. Tryb poréwnania ofert wystepujacych na rynku oraz tryb zaméwienia z wolnej
reki AI NOT moze stosowaé¢ w stosunku do zamowien, ktérych wartos$c¢ nie
przekracza rownowartosci 14.000 euro.
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10. Wartos$¢ zakupu, o ktérej mowa w § 4 ust. 9 okresla sie na podstawie kursu euro
ustalonego przez Prezesa Rady Ministrdw w rozporzgdzeniu wydanym na
podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamodwien publicznych obowigzujgcego na
dzien dokonywania szacowania wartosci zakupu.

11. AI NOT moze stosowal tryb pordéwnania ofert wystepujacych na rynku w
stosunku do zamowien, w ktdorych jedynym kryterium jest cena, obejmujacych
dostawy lub ustugi powszechnie wystepujgce na rynku i prezentowane za
pomocg ogodlnodostepnych cennikow.

12. AI NOT moze stosowac tryb zamdwienia z wolnej reki:

a) w stosunku do zamoéwien na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktére
moggq by¢ sSwiadczone tylko przez jednego wykonawce z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze, z przyczyn zwigzanych z ochrong
praw wytacznych, wynikajacych z odrebnych przepisow, w przypadku
udzielania zamodwienia w zakresie dziatalnosci twérczej lub artystycznej;

b) w stosunku do zaméwien, ktérych wartos¢ nie przekracza réwnowartosci
14.000 euro;

c) w przypadku, gdy ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajaca z
przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego, ktérej nie mogt on
przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamédwienia, a nie
mozna zachowaé terminéw okreslonych dla innych trybéw udzielenia
zamoéwienia;

d) w przypadku udzielania dotychczasowemu Wykonawcy dostaw, ustug lub
robot budowlanych zaméwien dodatkowych;

e) w przypadku, gdy w zamodwieniu w trybie zapytania ofertowego lub
ogtoszenia na stroni internetowej nie ztozono zadnej oferty spetniajgcej
okreslone wymagania, a zamoéwienie nie moze by¢ udzielone w trybie
poréwnania ofert wystepujacych na rynku.

85

1. Za przygotowanie i przeprowadzenie zamowienia odpowiada Komisja, ktéra
podejmuje wszelkie czynnosci dotyczace udzielenia zamdwienia. Zarzad Al NOT
moze ponadto udzieli¢ Przewodniczacemu Komisji petnomocnictwa do zawarcia
umowy. Wyznaczenie petnomocnika moze dotyczy¢ jednego, kilku lub wszystkich
zamowien, a takze zamdwien okreslonego rodzaju lub przedziatu wartosci.
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2. Z przygotowania i przeprowadzenia zamdwienia Komisja sporzadza, z
zastrzezeniem § 5 ust. 3, protokdt zawierajacy:

a)
b)

c)

d)

e)

opis przedmiotu zamowienia,
informacje o wykonawcach, ktérzy ztozyli oferty,

cene i inne istotne elementy ofert podlegajgce ocenie wedtug wskazanych
kryteridw,

kryterium lub kryteria wyboru oferty,

wskazanie wybranej oferty.

3. W przypadku zaméwien udzielanych w trybie poréwnania ofert wystepujacych na
rynku protokdt zawiera opis przedmiotu zamdwienia oraz wskazanie wybranej
oferty wraz z zatgczeniem raportu i cennikéw, o ktéorych mowa w § 4 ust. 5. W
przypadku zamowien udzielanych z wolnej reki protokdt zawiera opis przedmiotu
zamoéwienia i oferty przedstawionej w wyniku negocjacji.

4. Po przeprowadzeniu procesu zamowienia Komisja przedstawia wybrang oferte
Zarzadowi AI NOT lub osobie upowaznionej do zawierania danego rodzaju umow.
Zarzad AI NOT moze postanowi¢ o powtérnym przeprowadzeniu zamédwienia lub
0 rezygnacji z zawarcia umowy.

86

1.  Oferta powinna zawiera¢ co najmniej:

a) imie, nazwisko i adres lub nazwe (firme) i siedzibe Wykonawcy,
b) przedmiot zamdwienia,
c) oferowang cene brutto,
d) os$wiadczenie oferenta, ze zapoznat sie z trescig zapytania lub ogtoszeniem
oraz z niniejszym Regulaminem,
e) inne elementy wskazane przez AI NOT.
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87

W uzasadnionych przypadkach umowa zawarta w trybie niniejszego Regulamin moze
w trakcie jej realizacji podlegaé¢ wynegocjowanym zmianom w formie aneksu.

§8
Wszelkie zmiany niniejszego Regulaminu wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Przyjeto Uchwatq Zarzgdu AI NOT Nr 04/2010 w dniu 29 stycznia 2010 roku.
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